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1. Einleitung

Auf Grund von § 17 Abs. 1 Nr. 1 der Neufassung der Satzung der Hochschule fir Technik
und Wirtschaft (HTW Berlin) zu Abweichungen von Bestimmungen der Berliner Hoch-
schulgesetztes (AMBI. HTW Berlin 29/09) in Verbindung mit § 2 Abs. 1 Satz 2 des Ge-
setztes Uber die Hochschulen im Land Berlin (Berliner Hochschulgesetzt - BerlHG) in der
Fassung vom 26. Juli 2011 (GVBI. S. 378) hat der Fachbereichsrat des Fachbereichs 4
Wirtschaftswissenschaften II der Hochschule fliir Technik und Wirtschaft Berlin (HTW Ber-
lin) am 04. Juni 2014 die folgende Rahmenlaborordnung des Fachbereichs 4 Wirtschafts-
wissenschaften II beschlossen:

Die Rahmenlaborordnung des Fachbereichs 4 dient der Konkretisierung des Rundschrei-
bens ,Grundsatze fir den Aufbau und Betrieb von Laboren an der HTW Berlin® (im Fol-
genden 'Grundsatze Labore'). Insbesondere Verantwortlichkeiten und Befugnisse der
Funktionstrager/-innen im Laborbetrieb und der Labornutzer/-innen sollen so klar be-
schrieben sein, dass Handlungs- und Rechtssicherheit flir alle Beteiligten an der Lehre
und der Forschung in Laboren des Fachbereichs erreicht werden.

2. Geltungsbereich

Die Rahmenlaborordnung gilt in allen Laboren des Fachbereichs 4 und erweitert durch
ihre Regelungen die Hausordnung. Unbeschadet davon, kann sie durch spezielle Rege-
lungen flr einzelne Labore erganzt werden (Einzellaborordnungen).

Im Folgenden gelten die Bezeichnungen WH C fir den Standort Wilheminenhof Gebdude
C, WH PBH flr den Standort Wilhelminenhof Peter-Behrens-Haus und TA flr den Stand-
ort Treskowallee.

Nutzer im Sinne dieser Rahmenlaborordnung sind Studierende, Lehrende und externe
Nutzer.

3. Aufbau und Grundsitze der Rahmenlaborordnung

Die Kapitel dieser Rahmenlaborordnung verweisen - sofern erforderlich - auf weitere,
geltende Rechtsquellen, die spezifische Regelungen enthalten. Da auch diese Dokumente
einer kontinuierlichen Weiterentwicklung unterliegen, wird dabei allein auf die Bezeich-
nungen und nicht auf Versionen verwiesen. Die jeweils aktuelle Version der Rechtsquelle
findet sich im Anlagenverzeichnis A.

Die ergdnzenden Einzellaborordnungen finden sich im Anlagenverzeichnis C.
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4. Verantwortlichkeiten und Befugnisse
4.1 Laborleiterinnen und Laborleiter (Laborleitung)

1. Die Verantwortlichkeiten und Befugnisse der Laborleitung ergeben sich aus dem
Rundschreiben 'Grundsdtze Labore'.

2. Die Laborleitung hat die Befugnis, die Regelungen dieser Ordnung und der jeweils
geltenden Einzellaborordnung (Anlage C) durchzusetzen.

3. Die Laborleitung ist verantwortlich fir die Durchfihrung der Gefahrdungsbeurtei-
lung (siehe 6. Abs. 2), sie kann den Laborbetrieb unterbrechen oder einstellen,
wenn sie eine Gefahrdung der Sicherheit von Personen oder Sachmitteln feststellt.

4.2 Laboringenieurinnen und Laboringenieure (Laborpersonal)

1. Die Verantwortlichkeiten und Befugnisse des Laborpersonals ergeben sich aus
dem Rundschreiben 'Grundsatze Labore'

2. Das Laborpersonal hat die Befugnis, die Regelungen dieser Ordnung und der je-
weils geltenden Einzellaborordnung (Anlage C) durchzusetzen.

3. Das Laborpersonal hat an der Umsetzung der Vorschriften zum Gesundheits-, Ar-
beits- und Brandschutz aktiv mitzuwirken.

4.3 Hausrecht

Die Durchsetzung des Hausrechts richtet sich nach der Hausordnung der HTW Ber-
lin.

5. Ordnung und Informationssicherheit

5.1 Studierende, Lehrende und externe Nutzer haben die folgenden Ordnungen einzuhal-
ten:

1. Hausordnung (Anlage A. 1)

2. Benutzungsordnung Informationsverarbeitungs-Infrastruktur (IVI) der
HTW Berlin (im folgenden 'IVI') und der WLAN --Ordnung (Anlage A. 3)

3. Richtlinie fiir die Gewdhrung der Informationssicherheit der HTW Berlin
(im folgenden 'IS-Richtlinie') (Anlage A. 4)

5.2 Erganzend zu den genannten Rechtsquellen gilt:

1. In den Laboren ist das Essen verboten, Getranke dirfen nur in verschlieBbaren
Flaschen mitgeflihrt werden. Alkoholische Getranke sind verboten.

2. Zugang zu den Laboren haben Lehrende Uber ihre Schliissel. AuBerhalb der in LSF
angegebenen Ubungszeiten haben Studierende Zugang zu den Laboren in WH C
und WH PBH, sie miissen sich dazu unter Vorlage ihres Studentenausweises und
ihres Personalausweises und gegen Unterschrift bei der Pfértnerstelle (WH B) ei-
nen SchllUssel fur das Labor abholen.

3. Nach der Nutzung des Labors miuissen alle IT-Systeme im Labor ordnungsgemaf
heruntergefahren werden, elektrische Gerate, wie z.B. Beamer und Audioanlage
abgeschaltet, alle Fenster geschlossen, das Licht geléscht und das Labor ver-
schlossen werden.

4. Die Veranderung der IT-Systeme in den Laboren ist verboten. Insbesondere dur-
fen Fremdsysteme wie z.B. eigene Notebooks nur mit dem WLAN, nicht mit dem
LAN verbunden werden.
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5.

Zugang zu den IT-Systemen der Labore in WH C erfolgt nur mit einem registrier-
ten Account des Fachbereichs 4 - Wirtschaftswissenschaften II. Der Account wird
vom Laborpersonal gegen Vorlage des Personalausweises, der Immatrikulations-
bescheinigung und gegen Unterschrift ausgegeben. Zugang zu den IT-Systemen
in den Laboren in TA und WH PBH erfolgt Gber den Nutzeraccount des HRZ.

Bei VerstéBen gegen die genannten Ordnungen und Erganzungen kann der Zugang zu
den Laboren entzogen werden.

5.3 Grundsatzlich gelten die in Kapitel 5 der IS-Richtlinie zusammengefassten allgemei-
nen Nutzungsrichtlinien. Die Aufrechterhaltung der Freiheit der Lehre und des Lehrbe-
triebs erfordert jedoch folgende abweichende Bestimmungen:

1.

2.

Eigene externe Datentrager, Notebooks und mobile Endgerate diirfen in den Labo-
ren verwendet werden, sofern die Lehrenden/ das Laborpersonal zustimmen.

Die Passworter fiir die Accounts, Uber die der Zugang zu den IT-Systemen in den
Laboren erfolgt, sind mindestens einmal pro Semester zu éandern.

Eine Zutrittskontrolle zu den Laboren erfolgt - abgesehen von der oben beschrie-
benen Schllisselvergabe fir WH C und WH PBH - nicht.

Die auf den IT-Systemen in den Laboren installierte Software ist durch die Labor-
leitung freizugeben.

6. Arbeitsschutz und Brandschutz

Zur Sicherstellung der Einhaltung der jeweils gultigen gesetzlichen Bestimmungen
zum Gesundheits-, Arbeits- und Brandschutz dient die Gefdhrdungsbeurteilung ei-
nes Labors (s. Anlage B).

Nach Ersteinrichtung, bzw. nach Anderungen im Laboraufbau, ist die Gefdhr-
dungsbeurteilung nach den jeweils aktuellen Vorgaben des Sicherheitsingenieurs
der HTW durchzufiihren. Die Verantwortung hierfir tragt die Laborleitung, das La-
borpersonal unterstitzt die Gefahrdungsbeurteilung.

Die Gefahrdungsbeurteilung wird dem Sicherheitsingenieur ibergeben. Sind Man-
gel erkennbar, so sind diese zu beseitigen. Ist eine potenzielle Gefédhrdung mit ei-
genen Mitteln nicht abzustellen, muss der Sicherheitsingenieur und das Dekanat
des Fachbereichs informiert werden.

Nach erfolgter Gefédhrdungsbeurteilung und Abstellung der festgestellten Mdngel
sind die Pflichten zur Einhaltung der gesetzlichen Bestimmungen des Laborleiters
gem. der Richtlinie zur Einrichtung und Betrieb von Laboren an der HTW erflillt.
Bei Identifikation weiterer Mangel, z.B. nach einer Begehung durch den Sicher-
heitsingenieur der HTW, sind diese unverziglich gem. 6 Abs. 1 abzustellen.

Zur kontinuierlichen Aufrechterhaltung eines hohen Sicherheitsniveaus erfolgt eine
jahrliche Uberpriifung auf Aktualitdt der Gefahrdungsbeurteilung.

Grundsatzlich missen zwei Nutzer in den Laboren anwesend sein. Das Laborper-
sonal hat eine Mitwirkungspflicht im Arbeitsschutz und gewahrleistet die Betriebs-
fahigkeit der Systeme.

Die Nutzer sind vor der erstmaligen Nutzung durch das Laborpersonal Uber die
Laborordnung und SicherheitsmaBnahmen zu unterrichten.
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7. Haftung

1.

Die Haftung der Hochschule fiir Schaden, die an privater Hardware bei deren ge-
statteter Benutzungen im Labor entstehen, ist auf Vorsatz und grobe Fahrlassig-
keit beschrankt.

Im Ubrigen haften Hochschule und Nutzer im Rahmen der gesetzlichen Vorschrif-
ten.

8. Anlagenverzeichnis

Anlagen A - Rechtsquellen

1.

2.

Amtliches Mitteilungsblatt der HTW Berlin Nr. 04/08 - Hausordnung der HTW Ber-
lin

Rundschreiben der HTW Berlin Nr. 03/14 — Grundsatze fiir den Aufbau und Betrieb
von Laboren an der HTW Berlin

Amtliches Mitteilungsblatt der HTW Nr. 22/09 - Benutzungsordnung Informations-
verarbeitungsinfrastruktur (IVI) der HTW Berlin und WLAN-Ordnung zur Ergan-
zung der Benutzungsordnung Informationsverarbeitungsinfrastruktur (IVI)
Rundschreiben der HTW Berlin Nr. 04/12 - Richtlinie fiir die Gewahrung der In-
formationssicherheit der HTW Berlin (IS-Richtlinie)

Anlagen B - Gefahrdungsbeurteilungen

1.
2.

Gefahrdungsbeurteilung von Laboren, Studios und Werkstatten [DOC]
Gefahrdungsbeurteilung von Bliro- und Bildschirmarbeitsplatzen [DOC]

Anlagen C - Einzellaborordnungen

1.
2.
3

v A

http://ai-bachelor.htw-berlin.de/labore/laborordnung/
http://imi-bachelor.htw-berlin.de/labore/laborordnung/
http://wi-bachelor.htw-
berlin.de/fileadmin/HTW/Stg/WI/labore/Laborordnung_WI.pdf
http://wiw-bachelor.htw-berlin.de/studieren/labore/laborordnung/
http://wiko-bachelor.htw-berlin.de/studios/desktop-publishing/laborordnung/


http://www.htw-berlin.de/fileadmin/HTW/Alle/Amtliche_Mitteilungsblaetter/2008/04_08.pdf
http://www.htw-berlin.de/fileadmin/HTW/Alle/Amtliche_Mitteilungsblaetter/2008/04_08.pdf
https://wiki.rz.htw-berlin.de/confluence/display/htwrs/Rundschreiben+aus+2014
https://wiki.rz.htw-berlin.de/confluence/display/htwrs/Rundschreiben+aus+2014
http://www.htw-berlin.de/fileadmin/HTW/Alle/Amtliche_Mitteilungsblaetter/2009/22_09.pdf
http://www.htw-berlin.de/fileadmin/HTW/Alle/Amtliche_Mitteilungsblaetter/2009/22_09.pdf
http://www.htw-berlin.de/fileadmin/HTW/Alle/Amtliche_Mitteilungsblaetter/2009/22_09.pdf
https://wiki.rz.htw-berlin.de/confluence/download/attachments/38699730/R%2004_12.pdf?api=v2
https://wiki.rz.htw-berlin.de/confluence/download/attachments/38699730/R%2004_12.pdf?api=v2
http://www.htw-berlin.de/fileadmin/HTW/Zentral/DE/HTW/HSL/Sicherheitsingenieur/GefaehrdungsBeurteilung_Labore.doc
http://www.htw-berlin.de/fileadmin/HTW/Zentral/DE/HTW/HSL/Sicherheitsingenieur/GefBeurteilung_BAP_HTW.doc
http://ai-bachelor.htw-berlin.de/labore/laborordnung/
http://imi-bachelor.htw-berlin.de/labore/laborordnung/
http://wi-bachelor.htw-berlin.de/fileadmin/HTW/Stg/WI/labore/Laborordnung_WI.pdf
http://wi-bachelor.htw-berlin.de/fileadmin/HTW/Stg/WI/labore/Laborordnung_WI.pdf
http://wiw-bachelor.htw-berlin.de/studieren/labore/laborordnung/
http://wiko-bachelor.htw-berlin.de/studios/desktop-publishing/laborordnung/

